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1. PORTAIL FAMILLES
Pour vous connecter a votre espace portail familles voici I'adresse :

www.monterblanc.portail-familles.net

Le bloc « connexion a votre

Espace » vous permet de vous

N Identifiant Mot de passe
connecter a votre espace || | | |
personnel.

Connexion

Identifiant ou Mot de passe oublié ?

g Vel

Mon compte
Déconnexion

Programme ALSH

Ll it Pour obtenir votre identifiant et votre mot de
G“'df:;ililsgm" / passe, vous devez obligatoirement compléter une
fiche Famille Enfant qui est a remettre a la Maison
de I'Enfance

Fiche Famille Enfant
Payer mes factures
Réglement intérieur

Menu Cantine

2. CONNEXION A VOTRE ESPACE PERSONNEL

Pour vous connecter 3 votre espace

Personnel : Identifiant Mot de passe

9 Saisissez votre identifiant : ||ei|-periscola\re@monterblanc.fr| |uuu"-. | Connexion
Identifiant Identifiant ou Mot de passe oublié ?

||ei\—perisco\aire@monterblanc,frl

- Saisissez votre mot de passe :

Mot de passe

9 C“quez sur Connexion
Pour accéder a votre espace personnel

—> Si vous avez oublié votre identifiant ou votre mot de passe, ou si vous n’en avez pas, merci de contacter
la Maison de I'Enfance au 02.97.45.82.14.

3. RECUPERER L'IDENTIFIANT OU LE MOT DE PASSE OUBLIE

Si vous avez perdu votre identifiant

ou votre mot de passe :
-> Cliquez sur :

Identifiant Mot de passe

|| | | | Connexion

Identifiant ou Mot de passe oublié ?
Identifiant ou Mot de passe o@




Saisissez votre adresse email ci-dessous et cliquer sur Valider
-> Indiquez I'adresse mail ou votre identifiant

et votre mot de passe vous seront envoyés .

accueil-periscolaire@monterblanc.fr

- Cliquez sur Valider Retour

Bomjour,

Vous recevez cet email car vous souhaitez réinitialiser le mot de passe de votre compte. Pour
lancer le processus de réinitialisation de mot de passe, cliguez sur le lien ci-dessous:

Voici le mail que vous recevrez https://monterblanc.portail-
s familles.net/WD'110AWE/WD1 10Awp.exe/CONNECT/PORTAIL_FAMILLES?
suite a votre demande. op=42&cle=1LH4V11AZ3 114B5TYGRWVW30ZFD750EK14U16X07JP34T T934WED=MONTERBLANCS6

ME: Attention, ce lien n'est valable que pendant Zh.

VOLIS Yy trouverez un “en pOl,Ir réinitialiser 5i le lien ne fonctionne pas, veuillez copier et coller ['URL dans une nouvelle fenétre de votre
navigateur.

votre mot de passe.

5i vous n'avez pas fait de demande de réinitialisation de mot de passe, veuillez ignorer cet e-miail,
votre mot de passe restera inchange.

Cordialement

Réinitialisation de votre mot de passe

Veuillez maintenant saisir un nouveau mot de passe.

-> Indiquer votre nouveau mot de passe

Nouveau mot de passe

Ressaisissez votre nouveau mot de passe

- Cliquez sur Valider

Valider

4. COMMENT REMPLIR LES INFORMATIONS DE LA FAMILLE

Le formulaire se compose des blocs suivants :
- Coordonnées

- Informations personnelles

- Parents

& Les champs suivis d’un astérisque | *| sont obligatoires.

4.1. COORDONNEES

- Veuillez renseigner les champs Civilité

Obligatoires. Mom de Famille [VISITEUR -
Adresse

- Vous pouvez renseigner les autres NetRue [5 | [PLAGE DE LAMAIRIE .

champs a titre d’information Complément d'adresse

Code Postal et Vile (56250 | [MONTERBLANC

Téléphone domicile |02 97 459003 |* | |
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4.2. INFORMATIONS PERSONNELLES

Informations personnelles

Situation Familiale |MARIE e

A En communiquant votre N® d'allocataire CAF vous auforisez la structure 3
consulier votre quolient familial sur le site de Ia CAF. La non communication de cefte - Veui llez renseigner les cham ps a titre informatif.

information entrainera automatiquement le calcul de vos factures au tanf madmum.

Numéro dallocataire @Mére  OPére Si vous ne mentionnez pas votre numéro

, : . -
Quotient Familial [0 ! d’allocataire, le tarif le plus fort vous sera appliqué.

Régime |GENERAL v]

Assurance |axa |

N* de Police |LKJJLJL Date d'échéance |01/04/2019

4.3. LES PARENTS

L es parenis

- Veuillez renseigner la colonne
« Monsieur » et la colonne

Monsieur Madame

Mom || VISITELR ST |

« Madame ». Préncm | [BENOIT || [sanprine |
- Le bouton permet de Adresse - Adresse -

recopier I'adrésse. NeetFue|| 5 ||PLacEDELSMaRE ||| 5 ||PLACE DELAmaRE |

Complément d'adresse | | | |

| il |

Code Postal et Ville| | 56250 | [MONTERBLANC | ||[58250 | [ELVEN |

Tel. domicile 02 87 45 B0 03 02 87 45 00 032

Lisu de naissance | “:I | ||:|

Profession

Catéqorie socio

professionneis |€_P.ucune} v| |{P¢m_|ne} v|
Lieu de travail
I I
T T - Cliquez sur ey
a la fin de votre saisie




5. PRESENTATION DE L’ECRAN « MON COMPTE FAMILLE »

Le bloc M « Mes informations » permet de
Modifier k2s mformations de ka famille .
Modifier mon legin (adresse mail) visualiser ou modifier les informations sur la famille,

Madifier mon mot de passe votre adresse mail ou votre mot de passe.

B o 18 cvesenfnts »permer A B B B

| TEST PORTAIL ENFANT (7 ans ex & mois)
d’ajouter, de visualiser ou de modifier

la fiche enfants.

: & Réservations / Annulations
« » Nouvelle réservation Rechercher
N Refe £ Periode Crée le ... Etat| Voir , . .
Résenvationdu. su.. | ? Le bloc “ Réservations/Annulations »:
TEST PORTAIL | ACCUEIL DE LOISIRS 052018 4 11:
000012 EMNFANT fl:l:\l;-? I:I-I:ll:l: LTJII'SII'-!& MERCREDIS ;EUE:EE‘;QQEI] l1:l.':411.’. 2018 d A
o0ongz| TEST PORTAIL | ACCUEIL DE LOSIRS 07/05/2010 & 12:51 . permet d’inscrire votre enfant a la cantine,
EMNFANT CENTRE DE LOISIRS MERCREDIS DO 0202019 aw 021102049 ‘;‘ A L, . . . . ..
000001 | TEST PORTAIL | ACCUEIL DE LoISIRS 708018 & 1247 o Périscolaire (garderie), Accueil de Loisirs
EMFAN CENTRE DE LOISIRS MERCREDIS Du 11A092019 &y 11/09r2019 . . . .
(mercredis et vacances scolaires), Maison
des Jeunes.

Le bloc : « pieces justificatives a fournir » | I E LT

== Ajouter un document

permet de fournir tout type de document _ _
| [Mesdocuments | Dossier | voir |

relatif a votre enfant ou a votre famille. | PrTp—

% TEST PORTAIL ENFANT A

6. COMMENT REMPLIR LE FORMULAIRE « ENFANT »

Le formulaire « Enfant » se compose des blocs suivants :
-> Information Enfant

- Renseignements médicaux

- L’enfant a-t-il un régime spécifique ?

—> Autorisations

Les champs suivis d’un astérisque |+ sont obligatoires.

6.1. INFORMATIONS ENFANT

EEETE ., | 5 Cliquez sur « 'enfant » pour LI Veir/Modiera fehe enfant

j TEST PORTAIL ENFANT (7 ans et 4 mois)
Mom “TEST PORTAIL
Prénom ‘ENFANT
Né le :01/01/2012
Age -7 ans et 4 mois

|1 Woir { Modifier la fiche enfant 6
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Informations enfant

- Les informations obligatoires seront
déja enregistrées par les services
enfance-jeunesse

Lieu de naissance |

Nom [TEST PORTAIL] o
Prénom [ENFANT :
2&me prénom | |
Date de naissance * Dept

Sexe ®Gargon CIFille

6.2. RENSEIGNEMENTS MEDICAUX

Renseignements meédicaux

Vaccinations

Vaccins Effectué 7 | Derniére Vaccination
{ DT POLIO 4 RAPPEL
! |HEPATITEB 1 =]

ROR |

Dans la zone | . baneticie-tit dun Projet d'Accueil Individualisé (PAI) ?

-> Veuillez renseigner si votre enfant possede un PAI

Dans la zone | | Vaccinations
- Cochez les vaccins que I'enfant a eus dans la
colonne « Effectué »

- Indiquez la date de la derniére vaccination, dans
la colonne « Derniére vaccination »

L ‘enfant bénéficie-t-il d'un Projet d’Accueil Individualisé (PAI) 7
Qoui ® Non
Si oui, merci de préciser ci-dessous les détails :

B I U |Tai\|epo|ice - Avl
—-—

- Joindre le protocole PAI dans la rubrique document

Cf. PRESENTATION DE L'ECRAN « MON COMPTE
FAMILLE » rubrique piéces justificatives a fournir

Antécédents Médicaux

B I U |Tai||epc|ice - évl

Opération des végétations en mars 2012

Dans la zone | Recommandations utiles des parents

- Veuillez noter les observations concernant
votre enfant : port de lunettes, appareil dentaire...

Le médecin traitant de votre enfant

Nom |PLESANT Axelle |

Adresse |5 rue Sainte Anne

Code Postal et Ville | 56250 | [ELVEN |

Téléphone |0297533105 | | |

DanS Ia ZONE@  Antécédents Médicaux

- Veuillez renseigner les antécédents médicaux de
votre enfant.

Recommandations utiles des parents

B I 0 |Tai||epo|ice vé,|§

Port de lunettes

Le médecin traitant de votre enfant

Dans la zone

- Veuillez indiquer les coordonnées du médecin
traitant de votre enfant.



6.3. L’ENFANT A-T-IL UN REGIME ALIMENTAIRE SPECIFIQUE

La colonne « Non » est cochée par défaut pour

O] . . T |Régime alimentaire |Ou.f ‘Non ‘Pfécisez ‘
tous les régimes alimentaires spécifiques. .

REGIME SANS PORC [ A
REGIME SANS VIANDE | |l

- Cochez les cases correspondant aux régimes
alimentaires de votre enfant dans la colonne « Oui ».

6.4. LES PERSONNES AUTORISEES A VENIR CHERCHER L'ENFANT

Si vous souhaitez ajouter une nouvelle
personne : Ajouter une personne
| Nom | Prénom [Lien avec rentant | |
-> Cquuez sur Ajouter une personne TEST LOUISE GRAND MERE
- Vous accédez a la fenétre
Nom Prénom

| * *

Si vous souhaitez modifier la fiche d’'une personne

Lien avec I'enfant

% Cllquez sur Adresse

- Vous accédez a la fenétre

Modification d'une personne autorisée Téléphone -

Annuler Valider

Veuillez renseigner / modifier les champs obligatoires :
- Le champ « NOM »
- Le champ « PRENOM »
- Le champ « LIEN AVEC L'ENFANT »
- Le champ « TELEPHONE »

Si vous souhaitez retirer une personne autorisée :

Ajouter une personne

[Wom [ Prénom [Lien avec tenrant | | - Cliquez sur situé sur la ligne de la
TEST LOUISE GRAND MERE personne que vous souhaitez supprimer

OK

- Cliquez sur pour - o %

confirmer votre choix o
Ce site indique...

Voulez vous supprimer TEST LOUISE de la liste ?

OK Annuler



6.5. AUTORISATIONS

AUTORISATION
CONSULTATION
CAF
PARTENAIRE

—-> Cochez les cases correspondantes :

A%JTOR\SAT\ON @ ou
Répondez [=eu ou | [®mnen DHOSPTALSAT oo
pour chaque autorisation. AUTORISATION

FILMER/PHOTQ
GRAPHIER
IDIFFUSER
PRESSE,
RAPPORT DE
STAGE, SITE
INTERNET,
UTILISATION
INTERNE
STRUCTURE

AUTORISATION ® oui
DE SORTIE O Non

AUTORISATION
DE TRANSPORT
EN COMMUN

6.6.  VISUALISER / MODIFIER UNE FICHE ENFANT

Pour visualiser la fiche enfant et/ou pouvoir FLOOEEEEEEEEEEEeEeeeeeeee

|a mOdiﬁer : TEST PORTAIL ENFANT (7 ans et 4 mois)
Lo EE?;STO RTAIL |1 Voir / Modifier la fiche enfant
. L, 01/01/2012
- Cliquez sur situé sur la Age 7 ans et 4 mois
ligne de I'enfant que vous souhaitez voir ou
modifier.

Le détail de la fiche enfant s’affiche.

- Pour voir l'intégralité de la fiche ou pour
la modifier, cliquez sur | Voir / Modifier Ia fiche enfant
Vous accédez au formulaire « Enfant » .

- Pour valider les modifications, veuillez cliquer sur

SMSETSE qui se trouve tout en bas de la page.

7. RESERVATIONS / ANNULATIONS

|
& Réservarions / Annulations

<= Nouvelle réservation Rechercher Ce b I oc pe rmet :

‘w Référeni | Esbissoment/ Parode ‘grfsere 7 Era" Voir -> D’inscrire votre enfant aux services

200012 |TEST PORTAIL | accuet o Losis 101052019 3 1141 "‘ restauration scolaire, Accueil Périscolaire,
ENFANT CENTRE DE LOISIRS MERCREDIS Du 1/09/2018 au 02/10/2019 7 . . . .

000002 TEST PORTAIL | ACCUEL DE LOISIRS. 07/05/2019 4 12:51 . Accuell de IOISIrS et Ma|50n DeS Jeunes
ENFANT CENTRE DE LOISRS MERCREDIS Du 021072018 au 1202018 | O | | 7% . . e . . .

000001 TEST PORTAIL | ACCUEL DE LOISIRS. 07/05/2019 2 12:47 9 De V|Sua||ser / mOdIerr VOtre |nscr|pt|0n

ENFANT CENTRE DE LOISRS MERCREDIS Du 14092019 au 11/09/2019 il




7.1.

Pour inscrire votre enfant a
la restauration scolaire :
—> Positionnez-vous dans le bloc

|
& Réservations / Annulations

== Nouvelle réservation

- Cliquez sur

Nouvelle réservation - Réservations / Annulations ®

TEST PORTAIL ENFANT

Une fenétre affiche les différents modes d’accueil

possibles :
- Cliquez sur
- Cliquez sur

E‘E RESTAURATION SCOLAIRE

Continuer

- Un planning au mois va s’afficher

Pour réserver un repas :

Planning - TEST PORTAIL ENFANT Légende

septembre 2019
REPAS ENFANT

Retour au choix de la période

© valider le planning

RESERVATION / ANNULATION RESTAURATION SCOLAIRE

|
& Réservarions / Annulations

<= Nouvelle réservation Rechercher
V' Référent Etablissement / Période Crée le . Etal] Voir

Réservation du ... au ... ?

000012 TEST PORTAIL | ACCUEL DE LOISIRS. 10/05/2019 & 11:41 @
EMFANT CENTRE DE LOISIRS MERCREDIS Du 11/09/2018 au 02/10/2019 A

000002 TEST PORTAIL | ACCUEL DE LOISIRS. 07/05/2019 & 12:51 &®
EMFANT CENTRE DE LOISIRS MERCREDIS Du 02/10/2018 au 02110/2018 A

000001 TEST PORTAIL | ACCUEL DE LOISIRS. 07/05/2019 & 12:47 &®
EMFANT CENTRE DE LOISIRS MERCREDIS Du 1/09/2018 au 11/08/2019 A

Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait :
- Cliquez sur I’'enfant que vous souhaitez inscrire

#5 Choisissez maintenant une période d'ouverture de cet établissement, puis cliquez
¥ sur continuer.

%= Choix de I'établissement et de la période

P ACCUEIL DE LOISIRS

FE ACCUEIL PERISCOLAIRE
B fF RESTAURATION SCOLAIRE
: ECANTINE 123 SOLEIL

> Votre sélection

E RESTAURATION SCOLAIRE F;':‘ CANTINE 12 3 SOLEIL

Du 02/09/2019 au 03/07/2020
Jours douverture - | Lun | Mar Jeu Ven
© Vous avez jusqu'au 03/07/2020 pour valider vos réservations

© Vous devez réserver au minimum 1 jour avant la date souhaitée
@ Heure limite : 14:00

Retour Continuer

- Cliquez directement dans la case pour réserver le

jour choisi. L'icbne

Pour annuler un repas :

- Cliquez dans la case sélectionnée pour la
décocher.

- Cliquez sur [swieerenmns | pour valider le
planning.

apparait dans la case.
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Vous accédez a I’écran de validation du
planning de votre réservation :

- Veuillez vérifier les jours de
réservation
— Pour corriger le planning de

réservation, cliquez sur | Retursupinning

—> Pour valider votre demande de

réservation, cliquez sur | conimeris reservation

¥ Demande de réservation enregistrée

+ Référent - TEST PORTAIL ENFANT
* N° de la réservation - 000013 ( du 14/05/2019 & 1557 )
« Etat de laréservation - Réservation acceptée

E RESTAURATION SCOLAIRE F’; CANTINE 12 3 SOLEIL
Date Votre demande
sibaraute | & REPAS ENFANT

a6/0ora019 | & REPAS ENFANT

© Votre demande de réservation a bien été prise en compte. Merci

A la suite de votre inscription,

un mail de confirmation.

Etat

acceplée o
acceplée e
© Terminer

VOus recevrez

@ Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

» Votre sélection | RESTAURATION SCOLAIRE /CANTINE 12 3 SOLEIL
W Reécapitulatif de votre demande

+ Référent : TEST PORTAIL ENFANT
« Etat de la réservation : En attente de confirmation

E RESTAURATION SCOLAIRE F‘;fi CANTINE 12 3 SOLEIL
Date Votre demande

e gy
06/09/2019 REPAS ENFANT

ven.
06/09/2019 | = REPAS ENFANT
© Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

Retour au planning Confirmer la réservation

Vous accédez a I’écran d’enregistrement de votre
planning de réservation :

- Le récapitulatif de la réservation s’affiche,
comportant le nom de I’enfant, le numéro de la
réservation, la période et I'état de la réservation
- Cliquez sur [ewmner  pour finaliser votre
réservation.

monterblanc@portail-familles.net a1~ 15:57

Votre reservation n"000013

Bonjour,

Vous avez effectué une demande de réservation sur notre Portail
en ligne.

Voici le détail de votre réservation :
Réservation n*000013 du 14/05/2019
Pour : TEST PORTAIL ENFANT
Etablissement : RESTAURATION SCOLAIRE

Accueil : RESTAURATION 1,2,3 SOLEIL
Période : CANTINE 12 3 SOLEIL

Date Votre demande Etat
jeu. 05/09/2019 | « REPAS ENFANT | acceptée

ven. 06/09/2019 | « REPAS ENFANT | acceptée

Cordialement

7.2. RESERVATION / ANNULATION ACCUEIL PERISCOLAIRE

Pour inscrire votre enfant a
I’accueil périscolaire :
- Positionnez-vous dans le bloc

1
& Reéservations / Annulations

- Cliquez sur

== Nouvelle réservation

)
Réservations / Annulations

== Nouvelle réservation Rechercher
' Référent Etablissement / Période Crée le Etall Voir
Réservation du ... au ... z
000042 | TEST PORTAIL | ACCUEL DE LOISRS 10/05/2019 3 1141 @
ENFANT CENTRE DE LOISIRS MERCREDIS Du 11/09/2018 au 02A 02019 -
000002 | TEST PORTAIL | ACCUEL LE LOISRS 07/05/2019 a 12-51 .
ENFANT CENTRE DE LOISIRS MERCREDIS Du 02102019 au 02iome | P | [
000001 | TEST PORTAIL | ACCUEL DE LOISRS 07/05/2019 a 12-47 .
ENFANT CENTRE DE LOISIRS MERCREDIS Du 11092018 su 1ante | P | [
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Nouvelle réservation - Réservations / Annulations x

TEST PORTAIL ENFANT

Une fenétre affichant les différents modes d’accueil

possibles :
N Cquuez sur & FEACCUEIL PERISCOLAIRE
- Cliquez sur Continuer

- Un planning au mois va s’afficher

Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait :
-> Cliquez sur I’enfant que vous souhaitez inscrire

%= Choix de I'établissement et de la période

FEACCUEIL DE LOISIRS

B F ACCUEIL PERISCOLAIRE

: EGARDERIE ELEMENTAIRE
& F RESTAURATION SCOLAIRE

~ Votre sélection
E ACCUEIL PERISCOLAIRE F—;-‘ GARDERIE ELEMENTAIRE

Du 03/09/2019 au 05/07/2020
Jours douverture - | Lun [Mar Jeu Ven

O Vous avez jusqu'au 05/07/2020 pour valider vos résemnvations

O Vous devez réserver au minimum 1 jour avant la date souhaitée
© Heure limite - 14:00

Retour Continuer

septembre 2019

PERISCOLAIRE MATIN

Retour au choix de Ia période

Vous accédez a I’écran de validation du
planning de votre réservation

- Veuillez vérifier les jours de
réservation

Si vous souhaitez corriger le planning de
réservation, cliquez sur Retour au planning
-> Pour valider votre demande de
réservation, cliquez sur [ conimeria ssarvation

PERISCOLAIRE SOIR + GOUTER ETUDE SURVEILLEE

0 Vvalider le planning

Pour réserver :
¢ PERISCOLAIRE MATIN
¢ PERISCOLAIRE SOIR + GOUTER
¢ ETUDE SURVEILLEE

- Cliguez directement dans la case pour réserver le
jour choisi. L'icone apparait dans la case.

Pour annuler :

¢+ PERISCOLAIRE MATIN

¢+ PERISCOLAIRE SOIR + GOUTER

¢ ETUDE SURVEILLEE
- Cliquez dans la case sélectionnée pour la
décocher

- Cliquez sur [ewieresaming | pour valider le
planning

ﬁ Récapitulatif de votre demande

» Référent : TEST PORTAIL ENFANT
= Etat de la réservation - En attente de confirmation
E ACCUEIL PERISCOLAIRE ﬁ-'_ GARDERIE ELEMENTAIRE
Date Votre demande
3 PERISCOLAIRE MATIN
3 PERISCOLAIRE SOIR + GOUTER
3 ETUDE SURVEILLEE

mar.
03/09/2019

@ Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

Retour au planning Confirmer la réservation
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W Demande de réservation enregistrée

+ Référent : TEST PORTAIL ENFANT
« N° de la réservation : 000015 ( du 14/05/2019 4 16:18 )
« Etat de la réservation : Réservation acceptée

E ACCUEIL PERISCOLAIRE F‘-TE GARDERIE ELEMENTAIRE

Date Votre demande
«” PERISCOLAIRE MATIN

03/temyg | & PERISCOLAIRE SOIR + GOUTER

Etat
acceptée

acceptée

Vous accédez a I’écran d’enregistrement de votre

planning de réservation
- le récapitulatif de la réservation s’affiche,
. comportant le nom de I'enfant, le numéro de la

° réservation, la période et I'état de la réservation
+ ETUDE SURVEILLEE acceptée [} . T . .
- Cliquez sur [e=mnee  pour finaliser votre
@ Votre demande de réservation a bien été prise en compte. Merci. , .
— reservation
© Terminer
monterblanc@portail-familles net a1~ 16
Votre reservation n°000015
A la suite de votre inscription, vous recevrez Bonour,

un mail de confirmation.

Vous avez effectué une demande de réservation sur notre Portail
en ligne.

Voici le détail de votre réservation :

Réservation n*000015 du 14/05/2019
Pour : TEST PORTAIL ENFANT
Etablissement : ACCUEIL PERISCOLAIRE
Accueil : PERISCOLAIRE NDC

Période : GARDERIE ELEMENTAIRE

Date Votre demande Etat
+ PERISCOLAIRE MATIN acceptée
mar. « PERISCOLAIRE SOIR + .
03/09/2019 GOUTER acceptée
+ ETUDE SURVEILLEE acceptée
Cordialement

7.3. RESERVATION / ANNULATION ACCUEIL DE LOISIRS

Pour inscrire votre enfant a

I’accueil de loisirs :

— Positionnez-vous dans le bloc

|
& Réservations / Annulations

- Cliquez SUr <= Nouvelle réservation

Nouvelle réservation - Réservations / Annulations ®

TEST PORTAIL ENFANT

Une fenétre affiche les différents modes d’accueil

possibles :

9 Cllquez sur ?E_A_CCUE\L DE LOISIRS

- Cliquez sur CENTRE DE LOISIRS « MERCREDIS ou
VACANCES SCOLAIRES »

- Cliquez sur Continuer

1
& Réservarions / Annulations

<= Nouvelle réservation

Rechercher
e Reéférent Etabiissement / Période Crée le . TE
Réservation du .. au .. ?
000012 TEST PORTAIL | ACCUEL DE LOISRS. 10/05/2019 a 11:41 @
EMFANT CENTRE DE LOISIRS MERCREDIS Du 11/08/2018 au 02/ 0/2018 o
000002 TEST PORTAIL | ACCUEL DE LOISRS 07/05/2019 a 12-51 .
EMFANT CENTRE DE LOISIRS MERCREDIS Du 02102019 au 02i0me | P | [
000001 TEST PORTAIL | ACCUEL DE LOISRS 07/05/2019 a 12-47 .
EMFANT CENTRE DE LOISIRS MERCREDIS Du 11092018 su 1ante | P | [

Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait :
- Cliguez sur I’enfant que vous souhaitez inscrire

% Choix de I'établissement et de la période

B f ACCUEIL DE LOISIRS

*[¥ CENTRE DE LOISIRS MERCREDIS
F& ACCUEIL PERISCOLAIRE
& RESTAURATION SCOLAIRE

~ Votre sélection

E ACCUEIL DE LOISIRS F-.—;? CENTRE DE LOISIRS MERCREDIS

Du 05/09/2019 au 05/07/2020
Jours d'ouverture : Mer

@ Vous avez jusqu'au 05/07/2020 pour valider vos réservations

@ Vous devez réserver avant le dimanche de la semaine précédant la date souhaitée
© Heure limite : 23:00

Retour Continuer
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- Un planning au mois va s’afficher

M Planning - TEST PORTAIL ENFANT

septembre 2019

Périscolaire matin Matin Midi Aprés midi

mer. 1 || (] I [ I

mer. 18

mer 25

Retour au choix de |a période

Vous accédez a I’écran de validation du
planning de votre réservation

- Veuillez vérifier les jours de
réservation.

Si vous souhaitez corriger le planning de
réservation, cliquez sur || retouraupianning
- Pour valider votre demande de
réservation, cliquez sur

Confirmer la réservation

Réservations / Annulations

Périscolaire soir

Pour réserver :
¢ PERISCOLAIRE MATIN
¢+ MATIN
¢+ MIDI
¢+ APRES-MIDI
¢ PERISCOLAIRE SOIR

Valider le planning

—> Cochez la case pour réserver le jour choisi.
L’icone apparait dans la case.

Pour annuler :
¢ PERISCOLAIRE MATIN
¢+ MATIN
+ MIDI
¢+ APRES-MIDI
¢ PERISCOLAIRE SOIR

-> Cliquez dans la case sélectionnée pour la
décocher

- Cliquez sur [ewieesemns | pour valider le
planning.

» Votre sélection | ACCUEIL DE LOISIRS /CENTRE DE LOISIRS MERCREDIS
g Récapitulatif de votre demande

* Référent : TEST PORTAIL ENFANT

« Etat de la réservation : En attente de confirmation
E ACCUEIL DE LOISIRS F‘%‘T CENTRE DE LOISIRS MERCREDIS
Date Votre demande

mer. » PERICENTRE "EXTRASCOLAIRE" MATIN

/092019 | gy MATIN AVEC REPAS

© Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

Retour au planning Confirmer la réservation

Vos réservations apparaissent dans la liste des

2. . Réservations/Annulations
N Référent Etablissement / Période Crée le . il v
Réservation du ... au ... ?
000046 TEST PORTAIL |ACCUEL DE LOISRS 14/05/2019 & 16:56 @
ENFANT CENTRE DE LOISIRS MERCREDIS Du 11/08/2019 au 11/09/2019 o
000075 TEST PORTAIL |ACCUEIL PERISCOLAIRE 14/05/2019 2 16:18 "
ENFANT GARDERIE ELEMENTAIRE Du 03/09/2019 au 03092018 | o
000014 TEST PORTAIL | ACCUEL PERISCOLAIRE 14/05/2019 3 16:06 %
ENFANT GARDERIE ELEMENTAIRE Du 03/09/2019 au 03/09/2019 e
000013 TEST PORTAIL |RESTAURATION SCOLARE 14/05/2019 3 15:57 5
ENFANT CANTINE 12 3 SOLEL Du 05/09/2019 au 06/09/2018 | 7
000012 TEST PORTAIL |ACCUEL DE LOISIRS 10/05/2019 & 11-41 @
ENFANT CENTRE DE LOISIRS MERCREDIS Du 11/08/2019 au 02102019 -
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Des icOnes peuvent apparaitre en fonction de I'état de

traitement de vos réservations.

La légende est visible en survolant I'icéne | 2

» Votre sélection | ACCUEIL DE LOISIRS /CENTRE DE LOISIRS MERCREDIS
ﬁ Demande de réservation enregistrée

+ Référent : TEST PORTAIL ENFANT
# N° de la réservation : 000016 ( du 14/05/2019 3 16:56 )
+ Etat de la réservation : Réservation en attente de traitement

E ACCUEIL DE LOISIRS F‘;r‘ CENTRE DE LOISIRS MERCREDIS

Date Votre demande Etat

@ PERICENTRE "EXTRASCOLAIRE" MATIN
@ MATIN AVEC REPAS

mer. en attente de traitement
11/09/2019

en attente de traitement

O Votre demande de réservation a bien €i€ prise en compte.
Elle est mai en attente de validation par nos services.

O Terminer ‘

A la suite de votre inscription, vous recevrez

un mail de confirmation.

I Légende (état de la réservation)

! a . Réservation en attente de traitement

| & - Réservation acceptée
o . Réservation refusée
| & - Réservation annulée

ﬁ ﬁ - Des présences acceptées et d'autres refusées ou annulées

Vous accédez a I'écran d’enregistrement de votre
planning de réservation :

- le récapitulatif de la réservation s’affiche,
comportant le nom de I'enfant, le numéro de la
réservation, la période et I'état de la réservation

- Cliquez sur pour finaliser votre
réservation.

| © Terminer ‘

Bonjour,

Vous avez effectué une demande de réservation sur notre Portail en ligne.

Voici le détail de votre réservation :

Réservation n* 000016 du 14/05/2019
Pour : TEST PORTAIL ENFANT
Etablissement : ACCUEIL LOISIRS
Accueil : CENTRE DE LOISIRS MERCREDIS

Date Votre demande Etat

Mer » PERICENTRE « EXTRASCOLAIRE » MATIN

14/09/2019

En attente de traitement
= MATIN + REPAS En attente de traitement

Cordialement.

Votre réservation est maintenant en attente de validation. Vous recevrez une réponse du directeur du

Centre de Loisirs sur votre portail familles.

7.4.

Pour inscrire votre jeune au
lien passerelle :
- Positionnez-vous dans le bloc

1
& Réservations /Annulations

== Nouvelle réservation

-» Cliquez sur

RESERVATION / ANNULATION LIEN PASSERELLE

)
Réservations / Annulations

<= Nouvelle réservation

Rechercher
Vi Référent Etablissement / Période Créele ... Etat| Voir
Réservation du ... au .. z
000042 | TEST PORTAIL | ACCUEL DE LOISRS 10/05/2019 3 1141 @
ENFANT CENTRE DE LOISIRS MERCREDIS Du 11/08/2018 au 02102019 7
000002 TEST PORTAIL | ACCUEL DE LOISRS 07/05/2019 a 12-51 .
ENFANT CENTRE DE LOISRS MERCREDIS Du 02/10/2019 au 02/10/219 Lol
000001 TEST PORTAIL | ACCUEL DE LOISRS 07/05/2019 & 12-47 .
ENFANT CENTRE DE LOISIRS MERCREDIS Du 10972019 au 11/092019 Lol
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Nouvelle réservation - Réservations / Annulations x

TEST PORTAIL ENFANT

Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait :
- Cliquez sur le jeune que vous souhaitez inscrire

% Choix de I'établissement et de la péricde

= FIMAISON DES JEUNES
[F MERCREDIS PASSERELLE 2018-2020
[ Présence 2018/2020

Une fenétre affiche les différents modes d’accueil FE VAC AUTOMNE 2013 - ACT PAYANTES ETIOU LIMTEES

possibles :
- Cliquez sur FIMERCREDIS PASSERELLE 2019-2020
- Cliquez sur Continuer

- Un planning au mois va s’afficher

M Planning - TEST PORTAIL ENFANT

novembre 2019

* Votre sélection

E MAISON DES JEUNES F-TF MERCREDIS PASSERELLE 2019-2020

Du 02/09/2019 su 03/07/2020
Jours d'ouverture : Mer

© Vous avez jusqu'au 03/07/2020 pour valider vos réservations
@ Vous devez réserver svant le dimanche de |a semaine précédant la dete souhaitée

© Heure limite : 23:00

Retour Continuer

Pour réserver :

WATIN TH20 10H00 REPAS MIDI

mer. 06
mer 13
mex. 20

mes. 27

Retour au choix de la période

Vous accédez a I’écran de validation du
planning de votre réservation :

-> Veuillez vérifier les jours de
réservation

-> Pour corriger le planning de
réservation, cliqguez sur [ fstouraupianning

- Pour valider votre demande de
réservation, cliquez sur [ conimaria rssrvation

¢+ MATIN 7H30-10H00
¢+ REPAS MIDI

© Valider le planning |
- Cliguez directement dans la case pour réserver le
jour choisi. L'icbne ., apparait dans la case.

Pour annuler un repas :

- Cliquez dans la case sélectionnée pour la
décocher.

- Cliquez sur [swieriesmng | pour valider le
planning.

¥ Récapitulatif de votre demande

= Référent: TEST PORTAIL ENFANT
= Etatde la réservation : En attente de confirmation

EE MAISON DES JEUNES ﬁr MERCREDIS PASSERELLE 2018-2020
Date Votre demande

e # MATIN 7H30 10H00

08172072 | gy REFAS MIDI

@ Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

Retour au planning 0 Confirmer la réservation
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Vous accédez a I’écran d’enregistrement de votre
planning de réservation :
- Le récapitulatif de la réservation s’affiche,

W Demande de réservation enregistrée
« Référent : TEST PORTAIL ENFANT
« N° de la réservation : 002483 (au 22/10/2013 3 1028 )

« Etat de la résenvation : Réservation acceptée
[f MAISONDESJEUNES [F] MERCREDIS PASSERELLE 2018-2020

= = = comportant le nom de I'enfant, le numéro de la
osFos [ gremerao - . réservation, la période et I'état de la réservation

© Votre demande de réservation a bien été prise en compte. Merci

- Cliquez sur
réservation.

[o=mner | pour finaliser votre

© Terminer

A la suite de votre inscription, vous recevrez un mail de confirmation.

7.5. RESERVATION / ANNULATION MAISON DES JEUNES (VACANCES SCOLAIRES)

Pour inscrire votre jeune a

la maison des jeunes :

)
Réservations / Annulations

- Positionnez-vous dans le bloc & Nouvalle réservation Rechercher
1 ' Référent Etablissement / Période Crée le Etat| Voir
& Reéservations / Annulations Réservation du ... au .. 7
000042 | TEST PORTAIL | ACCUEL DE LOISRS 10/05/2019 3 1141 @
ENFANT CENTRE DE LOISRS MERCREDIS Du 11/09/2019 au 0210/2019 7
. 7 7 TEST PORTAIL | ACCUEL DE LOISIRS 07/05/2019 a 12:51 \
— Cliquez sur [ Nousslle eservation 000002  £pypanT CENTRE DE LOBSRS WERCREDIS | pu 02/10/2019 au 027102019 | 9% | (2%
000001 | TEST PORTAIL | ACCUEL DE LOISRS 07/05/2019 a 12-47 .
ENFANT CENTRE DE LOISRS MERCREDIS Du 11092018 su 111082019 | 0% | |58

Nouvelle réservation - Réservations / Annulations x

TEST PORTAIL ENFANT

Une fenétre affiche les différents modes d’accueil

possibles :

- Cliquez sur maison des jeunes

9 CI i q uez sur [F]VAC AUTOMNE 2019 - ACT PAYANTES ET/OU LIMITEES

Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait :
- Cliquez sur I’enfant que vous souhaitez inscrire

%= Choix de I'établissement et de |a periode

= FEMAISON DES JEUNES
FIMERCREDIS PASSERELLE 2019-2020
FPrésence 2019/2020
[ VAC AUTOMNE 2019 - ACT PAYANTES ET/OU LIMITEES

~ Votre sélection

E: MAISON DES JEUNES
|'7;;_ VAC AUTOMNE 2018 - ACT PAYANTES ET/OU LIMITEES

Du 21/10/2019 su 01/11/2019
Jours d'ouverture : | Lun| [Mar | Mer | Jeu |Ven

- Cliquez sur Continuer
-> Un planning au mois va s’afficher

Retour

+ Votre sélection | mAISON DES JEUNES /VAC AUTOMNE 2019 - ACT PAYANTES ET/OU LIMITEES |

© Vous avez jusqu'au 011112018 pour valider vos réservations

Continuer

Pour réserver des activités payantes et ou limitées

Bl Planning - TEST PORTAIL ENFANT
o — - Cochez la case pour réserver le jour choisi.
- - L'icbne apparait dans la case.

Pour annuler :

Retour au choix de la période Valider le planning

- Cliquez dans la case sélectionnée pour la

décocher

- Cliquez sur [ewmeresmns | pour valider le

planning.
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Vous accédez a I'écran de validation du
planning de votre réservation

- Veuillez vérifier les jours de
réservation.

Si vous souhaitez corriger le planning de
réservation, cliquez sur || sewursupianning

—> Pour valider votre demande de
réservation, cliquez sur

Confirmer la réservation

& Réservations / Annulations

» Votre sélection | MAISON DES JEUNES /VAC AUTOMNE 2019 - ACT PAYANTES ETIOU LIMITEES
¥ Récapitulatif de votre demande

» Référent: TEST PORTAIL ENFANT
= Etat de la réservation : En attente de confirmation
E MAISON DES JEUNES F"Fr VAC AUTOMMNE 2019 - ACT PAYANTES ET/OU LIMITEES
Date Vetre demande
jeu G - Apris rid
Iiamorg | € PRERA GOUTER - Aprés midi

@ Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

Retour au planning © Confirmer la réservation

== Nouvelle réservation Rechercher
‘m ‘ Référent ‘mw/m Créele . Eta.rl'{ojr‘
Rézenvation du ... su ... 7 A H H H
B Vos réservations apparaissent dans la liste des
MAISON DES JEUNES 4y .
TEST PORTAIL |, e 22M10/2019a 10:38 = z H .
00z484| (B2 VAC AUTOMNE 2018 - ACT 21020198 10:39 | @y | Bog /
ENFANT VAC AUTOMNE 2019 ACT | Du 311012018 au 31/1012019 Réservations/Annulations
MAISCN DES JEUNES U .
- TEST FORTAIL - N 22/10/2019 a2 10:25
002483 £\ panT VMERCREDIS PASSERELLE Du 08/11/2019 au 08112018 | ¥ | [0S
20182020
000022 TEST PORTAIL | RESTAURATION SCOLAIRE 25/08/2019 a 15:58 x
= |EMFANT CANTIME 12 3 SOLEIL Du 0502015 au 0608720158 7
000021 TEST PORTAIL |ACCUEIL PERISCOLAIRE 25/08/2019 a 15:57 x
<! ENFANT GARDERIE ELEMENTAIRE Du 0302015 au 03082015 =N
000015 TEST PORTAIL | ACCUEIL PERISCOLAIRE 14/05/2019 4 18:18 x
“|ENFANT GARDERIE ELEMENTAIRE Du 0302015 au 03/08/20158 o

Des icbnes peuvent apparaitre en fonction de I'état de | Leégende (éat de Ja réservation)

traitement de vos réservations.

La légende est visible en survolant I'icone | 7

! @ - Réservation en attente de traitement
- Réservation acceptée

- Réservation refusee

- Réservation annulée

. Des presences accepiees et d'autres refusées ou annulées

%xo¢

Votre réservation est maintenant en attente de validation. Vous recevrez une réponse du directeur du

Centre de Loisirs sur votre portail familles.
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